
 

 
Weitere interessante Stellenangebote finden Sie unter: www.ebfr.de/stellen 

 

Die Verrechnungsstelle für Kath. Kirchengemeinden Villingen (im Stadtbezirk Tannheim) ist eine 
moderne Dienstleistungseinrichtung der Erzdiözese Freiburg. Sie berät und unterstützt Kirchenge-
meinden und kirchliche Einrichtungen in personellen, finanziellen, organisatorischen, rechtlichen 
und baulichen Angelegenheiten. 

 

IHRE AUFGABEN: 

• Beratung der Kirchengemeinden bei der 
Vorbereitung und Abwicklung von Projek-
ten mit Teilnahme an Gremiensitzungen 

• Selbständige Projektabwicklung kl. Bauun-
terhaltungsmaßnahmen (bis 50.000 EUR) 

• Mitarbeit im Gebäude- und Liegenschafts-
wesen (Gebäudeunterhaltung, Arbeitssi-
cherheit, Energiemanagement) 

• Unterstützung der Kirchengemeinden bei 
der Umsetzung der Betreiberpflichten 

• Mitwirkung bei Sicherungsmaßnahmen 
(Brandverhütung, Arbeitssicherheit) und 
Versicherungsangelegenheiten 

 

IHRE QUALIFIKATION: 

• Berufsabschluss als Bautechniker, Hand-
werksmeister/in oder vergleichbare Qualifi-
kation 
 

DAS SOLLTEN SIE MITBRINGEN: 

• Selbständiger, zuverlässiger und teamori-
entierter Arbeitsstil 

• Sicherer Umgang mit den gängigen MS-
Office Anwendungen 

• Bereitschaft zur Teilnahme an Gremiensit-
zungen und Besprechungen auch außer-
halb der üblichen Arbeitszeiten 

• Kommunikationsstärke, Organisationsfä-
higkeit und Verhandlungsgeschick 

• Besitz des Führerscheins Klasse B und Ein-
satz des Privat-PKW für Dienstfahrten, so-
weit kein Dienstfahrzeug zur Verfügung 
steht 

• Identifikation mit den Zielen und Werten 
der katholischen Kirche 

 

UNSER ANGEBOT: 

• eine unbefristete und vielseitige Stelle in 
Entgeltgruppe 9b nach AVO (in Anlehnung 
an den TV-L) 

• flexible Arbeitszeiten, Regelungen zur Ver-
einbarkeit von Beruf & Familie 

• Zusatzversorgung (Kirchliche Zusatzversor-
gungskasse Köln) 

• Fortbildungsangebote 

• Hansefit und JobRad 
• Zuschuss zum Jobticket 
 
Die Stelle ist grundsätzlich teilbar.  
 
Für Fragen steht Ihnen Frau Bächle unter der 
Telefonnummer 07705/9260-42 oder Herr For-
nal unter der Telefonnummer 07705/9260-43 
gerne zur Verfügung. 
   
Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis 
03.06.2024 mit Anschreiben, tabellarischem 
Lebenslauf, Schulabschluss-, Ausbildungs- 
und allen Arbeitszeugnissen 
 
per E-Mail an info@vst-villingen.de  

Die Erzdiözese Freiburg sucht für die Verrechnungsstelle für Kath. Kirchengemeinden in 

Villingen 

zum 01.10.2024 mit einem Beschäftigungsumfang von 100 Prozent  

(39,5 Wochenstunden) unbefristet eine/n Mitarbeiter/in als 

GEBÄUDEFACHMANN / -FRAU (w/m/d) 
 


