Stadt Karlsruhe
Schul- und Sportamt

Karlsruhe - innovativ, jung und lebendig. UNESCO-Stadt der Medienkunst, Stadt des Rechts, digitale Zukunftskommune. Fihrend in
Technologie und Wissenschaft — eine weltoffene Stadt mit hoher Lebensqualitat und ausgezeichneter Mobilitat. Attraktive Arbeitgeberin mit
grol3er Jobsicherheit fur nahezu 7 000 Mitarbeiter*innen. Mit vielféltigsten Berufen, immer flr die Menschen in der Stadt.

Sachbearbeiter*in Vergabe

Das Schul- und Sportamt (SuS) sucht Sie als Sachbearbeiter*in im Bereich Schulgebaude/Schulausstattung zum 27. Juli 2024 in Teilzeit (80
%). Die Stelle ist zunéchst befristet fur die Dauer des Mutterschutzes und der sich voraussichtlich anschlieRenden Elternzeit einer Mitarbeiterin
zu besetzen und bietet je nach Qualifikation und Berufserfahrung Entwicklungsméglichkeiten bis Entgeltgruppe 10 TV&D.

lhre Aufgaben

m Selbststandiges Vorbereiten sowie Mitwirken bei der
Durchfiihrung nationaler und europaweiter Vergabeverfahren
durch die Zentrale Vergabestelle (Liefer- und Dienstleistungen)

m Angebote prifen und werten

Erstellen von Beschlussvorlagen

m Zentrale Ansprechperson im SusS fur die Zentrale Vergabestelle
in fachlichen und vergaberechtlichen Fragen, Beratung der
Mitarbeitenden des SuS in vergaberechtlichen Angelegenheiten

m Bearbeiten von Bauunterhaltungsantragen der Schulen

= Teilnahme an Brandverhitungsschauen, Koordinieren und
Uberwachen der Mangelbeseitigung durch die Schulen

lhr Profil

m Abgeschlossenes Studium im gehobenen nichttechnischen
Verwaltungsdienst, im Bereich Verwaltungswirtschaft oder
Wirtschaftswissenschaft, Verwaltungsfachwirt*in oder eine
vergleichbare Qualifikation

m Erste Berufserfahrung in den oben genannten Bereichen,
Kenntnisse im Vergaberecht (idealerweise im Liefer- und
Dienstleistungsbereich oder im Bereich Beschaffung) sind von
Vorteil

m Rasche Auffassungsgabe, sowie sorgféltige und prézise
Arbeitsweise

m Hohes MaR an Selbststandigkeit und Eigenverantwortlichkeit

m Team- und Kommunikationsféahigkeit

Wir bieten
m Einen interessanten und verantwortungsvollen Aufgabenbereich
mit gesellschaftlicher Relevanz

m Flexible Arbeitszeitmodelle und die individuelle Balance von Beruf
und Privatleben

m Einen eigenen Betriebskindergarten fur Kinder von elf Monaten
bis sechs Jahren

m Eine zukunftsorientierte Personalentwicklung mit attraktiven
Weiterbildungsmdglichkeiten

m Eine betriebliche Altersversorgung
Ein attraktives Betriebliches Gesundheitsmanagement

m Kollegiale Zusammenarbeit im Team und ein Arbeitsklima orientiert
an unseren Leitlinien fir Fihrung und Zusammenarbeit

Sind Sie interessiert?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis spéatestens 03.05.2024
gerne online auf unserem Bewerbungsportal oder senden Sie uns
Ihre Bewerbungsunterlagen unter Kennziffer 410.24.018 an:

Stadt Karlsruhe, Schul- und Sportamt, 76124 Karlsruhe

Weitere Auskinfte erteilt Ihnen gerne: Judith Hofmann,
Sachgebietsleiterin Schulgebaude/Schulausstattung, Telefon 0721
133-4131

I
Erfahren Sie mehr unter: /
J www.karlsruhe.de/karriere Ll
§ Die Stadt Karlsruhe engagiert sich fiir Chancengleichheit. Karlsruhe
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